MESTO KRALIKY
Méstsky urad Kraliky
tajemnik uradu

OZNAMENI
o vyhlaseni vybérového rizeni

Tajemnik méstského uradu Kraliky vyhlasuje vybérové fizeni podle § 7 zakona €. 312/2002 Sb.,
o urednicich tzemnich samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zakontl, ve znéni pozdéjsich
predpisu (dale jen zakon €. 312/2002 Sb.) na obsazeni pracovni pozice:

r s

vedouci odboru obecni zivhostensky urad Méstského uradu Kraliky

Obecna charakteristika pozice:
Rizeni chodu a vedeni tymu pracovnic odboru obecni zivnostensky ufad Méstského ufadu Kraliky,
které zahrnuje agendu zivnostenského Ufadu, agendu podatelny a spisové sluzby, agendu SeniorTaxi.

Pracovni pomér: na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 3 mésice.
Misto vykonu prace: Méstsky urad Kraliky

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednikal/ce dle § 4 zakona €. 312/2002 Sb.:
Urednikem/UFednici se miiZze stat fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, popfipadé
fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, doséhla véku 18 let,
je zpUsobila k pravnim ukonim, je bezuhonna, ovlada jednaci jazyk a splfiuje dalSi pfedpoklady pro
vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim pfedpisem.

Pro jmenovani vedouciho Ufednika/ce se vyzaduje téz splnéni dalSich predpokladd stanovenych
zvlastnim zakonem €. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalSi pfedpoklady pro vykon nékterych
funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni republiky, Ceské republiky
a Slovenské republiky, ve znéni pozdéjSich predpisl (fj. lustrani osvédceni a Cestné prohlaseni),
predpoklady podle tohoto ustanoveni neprokazuji osoby narozené po 1. prosinci 1971.

Platové podminky: platova tfida 11 (platovy tarif od 25.280,- K& do 37.170,- K dle zapoditatelné

praxe; pfiplatek za vedeni, zvlastni pfiplatek, po zkusebni dobé& moznost pfiznani osobniho pfiplatku):

- Tidi se zakonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisu a nafizenim vlady
€. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni
pozdéjSich predpisl a nafizeni viady €. 222/2010 Sb., kterym se stanovy katalog praci a kvalifikacni
predpoklady ve znéni pozdéjSich predpisu.

Kvalifikacni pozadavky:
- ukonc&ené vysokoskolské vzdélani (minimalné bakalarského typu).

Pozadavky na odborné znalosti:

- zd&kladni orientaci v pravnich pfedpisech — zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich
prepisu; zakon €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich pfedpisl; zakon €. 250/2016 Sb.,
o odpovédnosti za pfestupky a fizeni o nich, ve znéni pozdé&jSich predpisu; zakon &. 106/199 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpisu,

- aktivni znalost prace na PC vcetné kancelaiského software MSOffice (popfipadé Open Office nebo
LibreOffice).

Vyhodou:
- zkuSenost s vedenim lidi,
- znalosti a zkuSenosti z oboru legislativy jakéhokoliv druhu (zejména prace s pfedpis, zkuSenosti
s vyhledavanim novel zakonu, norem apod.),
- praxe ve vefejné spravé a znalost spravniho fizeni,
- absolvovana ZOZ (zkouSka odborné zpusobilosti dle zakona €. 312/2002 Sb.).

Osobnostni predpoklady a jiné pozadavky:
- velmi dobré komunikacni a organiza¢ni schopnosti, uméni jednat s lidmi, odolnost proti stresu,
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- praxe ve vefejné spravé a znalost spravniho fizeni vitana,

- predpoklady pro vykon prace ve vefejné spravé v souladu s Etickym kodexem ufedniku
a zaméstnancl verejné spravy,

- fidi¢ské opravnéni skupiny ,B*,

- samostatnost, flexibilita, spolehlivost, vysoké pracovni nasazeni, velmi dobry pisemny projev.

Nabizime:

moznost trvalého vzdélavani a osobniho rozvoje; pruznou pracovni dobu; pét tydna dovolené; tfi dny

zdravotniho volna; pfispévek zaméstnavatele na stravovani; pfispévek na penzijni pfipojisténi nebo

prispévek na zivotni pojisténi (v pfipadé pracovniho poméru na dobu neurcitou po odpracovani jednoho

roku).

Predpokladany termin nastupu: ihned nebo dohodou.

Nalezitosti prihlasky podle § 7 odst. 4 zakona €. 312/2002 Sb., jsou:

jméno, pfijmeni a titul; datum a misto narozeni; statni pfisluSnost, misto trvalého pobytu; &islo
ob¢anského prukazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho pfislusnika); datum
a podpis uchazece. UchazeC dale uvede telefonni Cislo a e-mailovou adresu pro ucely komunikace
v souvislosti s vybérovym Fizenim.

K prihlasce je podle § 6 odst. 4 zakona €. 312/2002 Sb., je nutno pfripojit:

- Zzivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich €innosti,

- vypis z evidence Rejstfiku trestll ne starSi nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnikl téz obdobny
doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stéat
nevydava, dolozi se bezuhonnost Cestnym prohlasenim,

- kopii dokladu o nejvyS$8im dosazeném vzdélani (ovéfena kopie bude pozadovana az v pfipadé
pfijeti),

- kopii dalSich dokladu o absolvovani odbornych kurzd nebo jiného vzdélani,

- tzv. lustraéni osvédcCeni (nebo doklad o podani zadosti o vystaveni lustracniho osvéddeni) a Cestné
prohlaseni dle zakona €. 451/1991 Sb. (neprokazuji se osoby nar. po 1. prosinci 1971).

Prihlasku spoleé¢né s pozadovanymi doklady je nutno dorucit nejpozdéji do 27.04.2023 do 12:00
hodin bud’ osobné nebo pisemné na adresu podatelny MéU Kraliky:

Méstsky urad Kraliky, Karla Capka 316, 561 69 Kraliky
Zasilku oznaéte na obalce: ,Neotevirat — vybé&rové fizeni — vedouci odboru OZU*.

v v

465670704.

Prihlasky zasilejte se vSemi pozadovanymi nalezitostmi a prilohami, bez nich neni Vase
prihlaska uplna a nemtize byt zahrnuta mezi pfrihlasky dalSich uchazec€li o nabizené pracovni
misto.

Uchaze€ nese naklady, které mu ucasti ve vybérovém fizeni vznikly. VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo
zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Upozornéni pro uchazece:

Vyb&rové fizeni se bude konat v budové M&U Kraliky, Velké namésti 5, 561 69 Kraliky. Formulaf
prihlasky k vyb&rovému Fizeni je umistén na www.kraliky.eu ve formatu doc. Cas konani vyb&rového
fizeni bude upfesnén na zakladé poctu pfihlasenych uchazecl. Uchazedi, ktefi splni pozadované
predpoklady stanovené v oznameni o vybérovém fizeni, budou k u€asti ve vybérovém fizeni vyzvani
prostfednictvim kontaktnich udajl, uvedenych v pfihladce. Pozadované osobni materidly budou, po
ukoncCeni vybéroveého fizeni, vraceny zpét na adresu uvedenou uchazecem v pfihlasce k vybérovému
fizeni.

V Kralikach dne 11.04.2023
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